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Podstawa prawna:

= Zarzadzenie nr 16 Rektora ZUT w Szczecinie z dnia 3 kwietnia 2017 r. w sprawie podstaw funkcjonowania
Wewnetrznego Systemu Zapewniania Jakosci Ksztatcenia oraz wytycznych do realizacji oceny jakosci w obszarach
tego systemu w Zachodniopomorskim Uniwersytecie Technologicznym w Szczecinie

= Zarzadzenie nr 33 Rektora ZUT w Szczecinie z dnia 15 maja 2017 r. w sprawie wprowadzenia wzoréw
kwestionariuszy ankiet do oceny jakosci procesu dydaktycznego obowigzujgcych w procedurze ,Zasady
prowadzenia procesu ankietyzacji” w Zachodniopomorskim Uniwersytecie Technologicznym w Szczecinie

1. Ankietyzacja prowadzona jest w formie elektronicznej, za pomocg modutu Ankieta XP wchodzacego w
sktad ogdélnouczelnianego Systemu Uczelnia XP.

2. Za przeprowadzenie akcji promocyjnych wsrdd studentéw o przeprowadzanym procesie ankietyzacji,
weryfikacje stopnia wypetnienia ankiet oraz aktualizowanie danych do ankietyzacji odpowiedzialny jest
Petnomocnik Dziekana ds. ankietyzacji.

3. Badanie opinii studentéw/doktorantéw przeprowadza sie dwa razy w roku: w semestrze zimowym i
semestrze letnim.

4. Dziekan, po otrzymaniu z Dziatu Ksztatcenia indywidualnych wynikdw ankietyzacji nauczyciela (oryginat i
kopia w formie papierowej), zobowigzany jest do przekazania ich kierownikowi jednostki organizacyjnej
Wydziatu ocenianego nauczyciela akademickiego.

5. Kierownik jednostki organizacyjnej Wydziatu, po zapoznaniu sie z wynikami ankietyzacji, przekazuje
dokumenty do wglgdu ocenionemu nauczycielowi akademickiemu.

6. Kierownik jednostki organizacyjnej Wydziatu opracowuje sprawozdanie z ankietyzacji nauczycieli
akademickich na podstawie wynikéw ankietyzacji (Zatacznik 1) i przekazuje Dziekanowi wraz z wynikami
ankietyzacji nauczyciela w formie papierowej z potwierdzeniem otrzymania i zapoznania sie z ich trescig,
w terminie 7 dni od daty otrzymania.

7. Oryginat wynikéw indywidualnych w formie papierowej z potwierdzeniem otrzymania i zapoznania sie z
ich trescig przez nauczyciela akademickiego przechowuje Dziekan przez okres 4 lat z zachowaniem
poufnosci, kopie zas odsyta do Prorektora ds. ksztatcenia w terminie 30 dni od daty ich otrzymania.

8. Nauczyciel akademicki ma prawo zwrdcié sie do kierownika jednostki z prosbg o udostepnienie kopii
swoich wynikéw ankietyzacji do uzytku wtasnego.

9. W przypadku otrzymania oceny negatywnej z ankiety nauczyciela akademickiego przez studenta, czyli
oceny ponizej 3,0, nauczyciel akademicki powinien by¢ poddany procesowi hospitacji.




10.Petnomocnik Dziekana ds. ankietyzacji ma dostep w systemie Ankieta XP do zestawienia zbiorczego
wynikéw ankietyzacji wszystkich nauczycieli zatrudnionych na Woydziale, bez danych osobowych
umozliwiajgcych ich identyfikacje.

11.Petnomocnik Dziekana ds. ankietyzacji, w oparciu o zestawienie zbiorcze, dokonuje analizy wynikéw
ankietyzacji dla celéw doskonalenia procesu ksztatcenia na Wydziale.

12.Nauczyciel akademicki ma prawo odwofac sie od wynikéw ankiety nauczyciela akademickiego przez
studenta w terminie 14 dni od zapoznania sie z nimi. Podstawg odwotania moze byc¢ liczba
respondentdéw i uchybienia formalne w procesie ankietyzacji.

13.Nauczyciel akademicki sktada odwotanie drogg stuzbowg do Dziekana, po zaopiniowaniu przez
kierownika jednostki organizacyjnej Wydziatu.

14.Dziekan w ciggu 14 dni od daty wniesienia odwofania podejmuje decyzje o jego zasadnosci. W
przypadku gdy odwotanie uzna sie w catosci za stuszne, Dziekan moze zarzadzi¢ uniewaznienie wynikow
zakwestionowanych przez nauczyciela.

15.Dziekan, po otrzymaniu od nauczycieli wszystkich wynikdw w formie papierowej z potwierdzeniem
otrzymania i zapoznania sie z ich trescig, kontaktuje sie z petnomocnikiem ds. ankietyzacji w celu analizy
wynikéw i opracowania sprawozdania.

16.Dziekan przekazuje sporzadzone sprawozdanie Prorektorowi ds. ksztatcenia oraz Wydziatowej Komisji
ds. Jakosci Ksztatcenia w terminie trzech miesiecy od daty otrzymania wynikéw nauczycieli akademickich
z Dziatu Ksztatcenia.

17.Wydziatowa Komisja ds. Jakosci Ksztatcenia na podstawie sprawozdania opracowuje analizy wynikow i
plan dziatan projakosciowych na Wydziale w formie rocznego sprawozdania i przedstawia wyniki analizy
Radzie Wydziatu podczas prezentowania rocznego sprawozdania z wewnetrznego systemu zapewnienia

jakosci ksztatcenia.



