Procedura
zwigzana z zakonczeniem ksztalcenia
Wydziat Biotechnologii i Hodowli Zwierzqt w Szczecinie

Podstawa prawna: Regulamin Studiow (Zatacznik do Uchwaty Nr 30 Senatu ZUT w Szczecinie z dnia
30 marca 2009 roku w sprawie zakonczenia ksztatcenia), Zarzadzenie nr 18/2009 Rektora ZUT wraz z
zalacznikami, Zarzadzenie nr 65/2009, Zarzadzenie nr 67/2011, Zarzadzenie nr 132/2009, Pismo
Okolne nr 15/2009, Pismo Okolne nr 12/2009,
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Zgodnie z Regulaminem Studiow (roz.8, §33, pkt. 1) student dostarcza do dziekanatu
prace dyplomowa do 31 stycznia, na studiach konczacych si¢ w semestrze zimowym
(kierunek Biotechnologia i Zootechnika, pierwszy stopien, tytul inzynier), oraz do 15
czerwca, na studiach konczacych si¢ w semestrze letnim (kierunek Biologia pierwszy
stopien, tytul licencjat), Biologia (studia drugiego stopnia tytul magister), Biotechnologia,
Zootechnika, (studia drugiego stopnia, tytul magister inzynier).

Student przed obrona pracy dyplomowej sktada w dziekanacie nastepujace dokumenty
(wykaz dokumentow dostepny do wiadomosci studenta  na internetowej stronie
wydziatowej (http://biotechnologia.zut.edu.pl/)

W przypadku ubiegania si¢ o dyplom w jezyku polskim:

- 2 egzemplarze pracy dyplomowej w wersji papierowej
- 1 egzemplarz pracy dyplomowej w formie elektronicznej na no$niku CD,

- dowdd wplaty za wydanie dyplomu (60 zt za dyplom w jezyku polskim, student dokonuje
wplaty na indywidualny numer konta),

- cztery zdjecia dyplomowe (4,5cm X 6,5cm), do dyplomu w jezyku polskim

- dodatkowe informacje do suplementu,

- podanie o dopuszczenie do egzaminu dyplomowego i wyznaczenie terminu tego egzaminu,
- os$wiadczenie 0 samodzielnym wykonaniu pracy (wklejone do pracy)

- kartg¢ obiegowa oraz indeks,
W przypadku ubiegania si¢ o dyplom w jezyku angielskim dodatkowo:

- podanie 0 wydanie dyplomu w jezyku angielskim,

- dowod wptaty w kwocie 40 zt za wydanie dyplomu i suplementu w jezyku angielskim

- 1 zdjecie dyplomowe ( 4,5 cm X 6,5 cm)
Studenci, ktorzy koficza studia na pierwszym stopniu, na kierunku Biologia,
Biotechnologia, Zootechnika, dostarczaja rowniez podanie z wyborem bloku tematycznego
z ktorego beda zdawaé egzamin dyplomowy (bloki tematyczne oraz pytania do blokéw
dostepne sa na stronie internetowej (http://biotechnologia.zut.edu.pl/)
W uzasadnionych przypadkach, na pisemny wniosek studenta przy pozytywnej opinii
opiekuna pracy, Dziekan moze przesuna¢ termin ztozenia pracy dyplomowej o okres nie
przekraczajacy trzech miesigcy (zgodnie z § 33, pkt. 2, Regulaminu Studiow Wyzszych).
Pracownik dziekanatu dokonuje weryfikacji ztozonych przez studenta dokumentow,
nastepnie Dziekan/Prodziekan ds. Ksztatcenia dokonuje analizy zgodnosci tematu pracy z
wymaganiami dla prac dyplomowych dla danego kierunku, oraz wyraza lub nie wyraza
zgody na proponowanego przez opiekuna pracy recenzenta. Po akceptacji
Dziekana/Prodziekana ds. Ksztalcenia, praca dyplomowa wraz z drukiem recenzji dla
opiekuna pracy i dla recenzenta, zostaje przestana do recenzji.
Pracownik dziekanatu przygotowuje akta osobowe do egzaminu dyplomowego miedzy
innymi: drukuje protokot egzaminu dyplomowego, wpisujac dat¢ egzaminu, temat pracy,
wybrany blok tematyczny (jezeli jest to egzamin dyplomowy pierwszego stopnia), srednia
ze studiow oraz sktad komisji egzaminacyjnej, ktora ustala Dziekan Wydziatu. Na studiach
pierwszego stopnia, konczacych si¢ egzaminem inzynierskim lub licencjackim, sktad
komisji egzaminacyjnej wyglada nastgpujaco:

Kierunek Biologia i Zootechnika;

- przewodniczacy komisji

- opiekun pracy dyplomowej



http://biotechnologia.zut.edu.pl/
http://biotechnologia.zut.edu.pl/

- recenzent pracy dyplomowej

- trzech egzaminatorow

Kierunku Biotechnologia:

- przewodniczacy komisji

- opiekun pracy dyplomowej

- recenzent pracy dyplomowej

- dwoch egzaminatorow

Na studiach drugiego stopnia kierunek Biologia, Zootechnika, Biotechnologia:

- przewodniczacy komisji

- opiekun pracy dyplomowej ( ktory jest jednoczes$nie egzaminatorem)
- recenzent pracy dyplomowej
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Pracownik dziekanatu zamieszcza na stronie internetowej wydzialu harmonogram obron
prac dyplomowych, oraz powiadamia studenta telefonicznie o terminie i godzinie obrony.
Zgodnie z § 9 pkt. 1, 2 Zarzadzenia nr 18/2009 Rektora ZUT, zakonczenie studiow
odnotowuje si¢ w:

- indeksie;
- protokole egzaminu dyplomowego;
- albumie studentoéw;

- ksigdze dyplomow.

Pracownik Dziekanatu po ztozeniu przez studenta egzaminu dyplomowego przesyta do
Dziatu ds. Studenckich kwestionariusz absolwenta, z prosba o nadanie numeru dyplomu
zgodnie z ksigga dyplomow, oraz zglasza zapotrzebowanie na druki $cistego zarachowania
niezbedne do wykonania Dyplomu.

W terminie 30 dni od dnia zlozenia egzaminu dyplomowego pracownik Dziekanatu
sporzadza dyplom ukonczenia studiow wyzszych wraz z dwoma odpisami i suplementem
do dyplomu oraz dokonuje wpisu do ksiggi dyplomow. Przygotowane dokumenty
ukonczenia studidow wyzszych podpisuje Dziekan Wydziatu oraz Rektor Uczelni.
Dyplom ukonczenia studiow (czg$s¢ A dyplomu) oraz suplement (czgs¢ B dyplomu) w
jezyku polskim oraz w jezyku angielskim wypetnia si¢ zgodnie z okreslonymi przepisami.
Absolwent, ktory odbiera dyplom powinien rozliczy¢ sig¢ z Uczelnig nastgpujacymi
dokumentami:

- wypeliona karta obiegowa,

- legitymacja (dotyczy absolwentow drugiego stopnia).

Absolwent otrzymuje jeden egzemplarz dyplomu (w skorze) oraz dwa odpisy,
(jednoczesnie podpisuje egzemplarz przeznaczony do akt), dyplom w jezyku angielskim,
suplement w jezyku polskim i w jezyku angielskim. A takze dokumenty jakie skladat w
procesie rekrutacji tj. $wiadectwo dojrzatosci, suplement oraz dyplom ukonczenia studiow
pierwszego stopnia.

W teczce studenta zamieszcza si¢ odpis dyplomu ukonczonych studiow wyzszych
podpisany przez studenta, suplement do dyplomu, kopig¢ odpisu dyplomu w jezyku
angielskim, oraz kopig suplementu w j¢zyku angielskim.

W przypadku utraty oryginalu dyplomu lub suplementu do dyplomu absolwent moze
wystapi¢ do Dziekana, ktory wydat dyplom, z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu
dyplomu. Dziekanat wydaje duplikat dyplomu na podstawie posiadanych dokumentow.
(Zgodnie z obowiazujacymi w danym roku przepisami).

Opracowanie: mgr Katarzyna Szymanska



