ZARZADZENIE NR 30
Rektora Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie
z dnia 12 czerwea 2013 r.

w sprawie podstaw funkcjonowania Wewngtrznego Systemu Zapewniania Jakosci Ksztalcenia
oraz wytycznych do realizacji oceny jakosci w obszarach dzialania tego systemu
w Zachodniopomorskim Uniwersytecie Technologicznym w Szczecinie

Na podstawie art. 66 ust. 2 pkt 3a ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym
(tekst jedn. Dz. U. z 2012 r. poz. 572, z poézn. zm.), zgodnie z § 11 § 5 uchwaly nr 59 Senatu ZUT
z dnia 29 czerwca 2009 r. w sprawie Wewnetrznego Systemu Zapewniania Jakosci Ksztalcenia
zarzadza si¢, co nastepuje:

§1.
Wprowadza si¢ Podstawy funkcjonowania Wewnetrznego Systemu Zapewniania Jakosci Ksztalcenia
oraz wytyczne do realizacji oceny jakosci w obszarach dzialania tego systemu, ktére stanowig
zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor
X -

prof. dr hab. inz. Wlodzimierz Kiernozycki



Zatgcznik
do zarzadzenia nr 30 Rektora ZUT z dnia 12 czerwca 2013 r.

PODSTAWY FUNKCJONOWANIA
WEWNETRZNEGO SYSTEMU ZAPEWNIANIA JAKOSCI KSZTALCENIA
ORAZ WYTYCZNE DO REALIZACJI OCENY JAKOSCI
W OBSZARACH DZIALANIA TEGO SYSTEMU
W ZACHODNIOPOMORSKIM UNIWERSYTECIE TECHNOLOGICZNYM W SZCZECINIE

Obszary dziatania systemu zatwierdzone Uchwatg Nr 59 Senatu ZUT w Szczecinie z dnia 29 czerwca 2009 r.
w sprawie Wewnetrznego Systemu Zapewniana Jakosci Ksztatcenia

jggg?& Nazwa obszaru

O-1 Monitorowanie realizacji standardow ksztatcenia

o-l1 Ocena i analiza procesu nauczania

o-l Ocena jakosci i warunkéw prowadzenia zaje¢ dydaktycznych

O-1Iv Ocena warunkow socjalnych oferowanych studentom

O-V Ocena dostepnosci informacji na temat realizacji ksztatcenia

O-VI Ocena mobilnosci studentow i nauczycieli akademickich

O - VIl Analiza opinii studentéw i absolwentow Uczelni o jakosci ksztalcenia oraz opinii pracodawcow o absolwentach




Nazwa obszaru

Monitorowanie realizacji standardow ksztatcenia

badan WSZzZJ Symbol obszaru
Nr poz. O -
i . Czestotliwosé . . Dokumentacja Zespotylosoby
Procedury Metody badan Kryteria oceny ) Dane zrédtowe - P—
badania (wynikowa) I podejmujace
monitorujgce -
decyzje
procedura uczelniana analiza i ocena wniosku zgodnos$¢ programu ksztatcenia z KRK : zgodnie whiosek * wyciagi z protokotéw  |dziat ksztatcenia sekcja zgodnie
»Tryb uruchomienia przez prorektora « pokrycie efektéw KRK przez efekty kierunkowe z zarzadzeniem posiedzen komisji ds. ds. jakosci z procedurg,
i zniesienia kierunku ds. ksztatcenia * zgodnos$¢ programoéw ksztatcenia z uchwatami jakosci ksztatcenia i standardow
studiow” i zarzadzeniami w sprawie wytycznych senatu do « wnioski z analizy ksztatcenia, prorektor
programoéw ksztaicenia oraz z innymi aktami prawnymi ds. ksztatcenia
1 (ustawa, uchwaly senatu, uchwaty rad wydziatéw, uchwaty
komisji/rad programowych)
« pokrycie efektéw ksztatcenia kierunkowego przez efekty
przedmiotowe
« liczba godzin kontaktowych w programie ksztatcenia
wydziatowa procedura < analiza i ocena wskaznik struktury zrealizowanych efektow programu po zakonczonej dokumentacja « wyciagi z protokotdw  |wydziatowa komisja ds. | dziekan/ prodziekan
dokumentowania i oceny [dokumentacji osiggniecia ksztatcenia realizacji przedmiotu — |z osiagniecia efektéw [posiedzen komisji jakosci ksztaicenia oraz
osiggnietych efektow efektéw ksztatcenia zgodnie w przedmiocie ds. jakosci ksztatcenia  |osoby wskazane
ksztatcenia w przedmiocie (module) z procedurg (module) « wnioski usprawniajace |w procedurach
5 w przedmiocie (module) |+ analiza trudnosci i ich wydziatowg, wydziatowych

przyczyn w osigganiu
zaktadanych efektow
ksztatcenia
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wydziatowe procedury
oceny efektéw ksztatcenia
przez interesariuszy
zewnetrznych

i wewnetrznych (rady
programowe, kadra
zaliczana do tzw.
"minimum kadrowego")

analiza i ocena programu
ksztalcenia przez
interesariuszy zewnetrznych
i wewnetrznych

« zgodnos$¢ programu ksztatcenia z KRK, uchwatami

i zarzadzeniami w sprawie wytycznych senatu do
programéw ksztatcenia oraz innymi aktami prawnymi
(ustawa, rozporzgdzeniami, uchwatami senatu, rad
wydziatu itp),

« pokrycie efektéw KRK przez efekty kierunkowe oraz
pokrycie efektow ksztatcenia kierunkowego przez efekty
przedmiotowe

« liczba godzin kontaktowych w programie oraz zgodno$¢
tresci programowych, efektow i celow w
przedmiocie z celami i efektami ksztatcenia kierunkowego,
kolejnos¢ przedmiotéw i powigzanie tresci z efektami,

* mozliwo$¢ spetnienia wymogow wstepnych

w przedmiocie i unikatowo$¢ tresci programowych
(eliminacja powtérzen)

« dob6r metod, form ksztatcenia, form zajeé

w przedmiocie, literatury w przedmiocie (do efektow, jej
aktualno$¢ i dostepnosc¢) oraz zgodnos$é pracy studenta z
ECTS,

* uzyteczno$¢ przedmiotu w realizacji zaktadanych cel6w i
efektow ksztatcenia oraz peine wykorzystanie dostepnej
bazy uczelni,

« weryfikacja przyjetych kryteriow oceny efektow (spdjnos¢ s

zgodnie z
zarzadzaniami
dziekana lub co
najmniej raz na rok
kalendarzowy do konca,
kwietnia oraz
kazdorazowo na
whniosek interesariuszy
zewnetrznych

i wewnetrznych,

a takze studentow
wydziatu za
posrednictwem ich
przedstawicieli

« zarzadzenia dziekana
i uchwaly rady wydziatu
W sprawie
wprowadzenia
wydziatowych procedur
oceny efektéw
ksztalcenia przez
interesariuszy
zewnetrznych

i wewnetrznych
(wydziatowych)

* wyciagi

z protokotow

« uwagi z analizy

« wyciagi z protokotéw
posiedzen komisji

ds. jakosci ksztatcenia
« wnioski doskonalace

« wydziatowe komisje
ds. jakosci ksztatcenia,
« uczelniana komisja
ds. jakosci ksztatcenia

dziekan/ prodziekan

wydziatowe procedury
okresowych przegladéw
programoéw studiow

okresowe przeglady
programoéw i sylabuséw
przedmiotoéw przez
wydziatowe komisje/rady
programowe

« kolejno$¢ przedmiotdw i powigzanie tresci z efektami

* mozliwo$¢ spetnienia wymogoéw wstepnych do realizacji
przedmiotow i unikatowo$¢ tresci programowych
(eliminacja powt6rzen)

zgodnie z
zarzadzaniami
dziekana lub uchwatg
rady wydziatu co
najmniej raz na rok
kalendarzowy do konca,
kwietnia

« zarzadzenia dziekana
i uchwaly rady wydziatu
w sprawie okresowych
przegladéw programéw
« wyciagi z protokotéw
komisji/rad
programowych

« uwagi z analizy

« wyciagi z protokotéw
posiedzen komisji ds.
jakosci ksztatcenia

« wnioski doskonalace
program ksztatcenia

« wydziatowe komisje
ds. jakosci ksztatcenia,
« uczelniana komisja
ds. jakosci ksztatcenia

dziekan/ prodziekan

wydziatowe procedury
zgtaszania uwag i zmian
do programu studiow

i programu ksztaicenia

ocena wnioskow

i uzasadnien odnoszacych
sie do wnioskow
zgtoszeniowych

celowos$¢ i zasadnos$¢ zgtoszen i uwag

nieperiodycznie

whniosek pisemny
(prawo do zgfoszenia
majg wszyscy
nauczyciele wydziafu i
jednostek
organizacyjnych ZUT,
ktore uczestniczg w
procesie ksztafcenia)
ztozony do dziekana
(prodziekana ds.
ksztatcenia) ; wyciagi z
protokotéw komisji/rad
programowych

« uwagi z analizy

« wyciagi z protokotéw
posiedzen komisji

ds. jakosci ksztatcenia
« wnioski doskonalace
program ksztatcenia

« wydziatowe komisje
ds. jakosci ksztatcenia,
« rady/komisje
programowe

dziekan/ prodziekan
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Wytyczne do realizacji oceny jakosci w obszarze O - |

Lp.

Nazwa dziatann realizowanych przez komisje ds. jakosci ksztatcenia

Realizator
dziatania

Termin realizacji

opracowanie (ewentualne usprawnienie) procedur wydziatowych z pozycji 2 i 3 obszaru badania O - |

dziekan,
wydziatowa
komisja ds.
jakosci ksztatcenia

30 wrzesnia 2013 r

opracowanie (ewentualne usprawnienie) procedur wydziatowych z pozycji 4 i 5 obszaru badania O - |

dziekan,
wydziatowa
komisja ds.
jakosci ksztatcenia

15 marca 2014 r.

opracowanie (ewentualne usprawnienie) procedur wydziatowych z pozycji 5 obszaru badania O - |

dziekan,
wydziatowa
komisja ds.
jakosci ksztatcenia

15 marca 2014 r.

przeprowadzenie oceny dziatan wydziatu w obszarze OB3 (dotyczy co najmniej pozycji 2 i 3 obszaru), wnioski
usprawniajgce

wydziatowa
komisja ds.
jakosci ksztatcenia

30 listopada

opracowanie sprawozdania z oceny jakosci w obszarze OB3 dla rad wydziatéw i uczelnianej komisji ds. jakosci
ksztatcenia

wydziatowa
komisja ds.
jakosci ksztatcenia

15 grudnia

opracowanie sprawozdania z oceny jakosci w obszarze OB3 przez uczelniang komisje ds jakosci ksztatcenia i
ztozenie sprawozdania rektorowi

uczelniana komisja
ds. jakosci
ksztatcenia

31 stycznia
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Nr poz.

Nazwa obszaru
badan WSZzZJ

Ocena i analiza (realizacji) procesu nauczania

Symbol obszaru

O -l

Procedury

Metody badan

Kryteria oceny

Czestotliwos¢
badania

Dane zrédtowe

Dokumentacja
(wynikowa)

Zespoty/osoby

podejmujace

monitorujace decyzie

uczelniana procedura
planowania roku
akademickiego

przeglad i weryfikacja planu
roku akademickiego

zgodno$¢ z regulaminem
studiéw i ustawa,

raz przed
rozpoczeciem roku
akademickiego

sprawozdanie komisji
raz na rok

wydziatowe komisje
ds. jakosci
ksztatcenia

rektor/prorektor

\wydziatowa procedura
planowania i organizacji
roku akademickiego oraz
semestru

przeglad i weryfikacja
rozktadu zajec¢ i obciazen
dydaktycznych w roku
akademickim/semestrze
studiow

« preferencje studentéw

« rbwnomiernos$¢ rozktadu zajeé w
tygodniu na studiach
stacjonarnych zgodnie

z preferencjami studentéw

i regulaminem studiéw,

« poprawnosé rozktadu zaje¢ na
studiach niestacjonarnych w
obrebie catego semestru oraz w
dniu zaje¢ zgodnych z planem
(max 4 godziny jednego
przedmiotu, zmienno$¢ form
zaje¢, mozliwosé
przemieszczenia si¢ studentéw
miedzy salami/budynkami,
dostepnos$¢ infrastruktury
wydziatu dla 0os6b
niepetnosprawnych, zgodno$¢
form zaje¢ z modelem pracy
umystowej cztowieka, itp).

co semestr w terminie
zgodnym z procedurg,
wydziatowg

plan rozktadu zaje¢
w semestrze

sprawozdanie komisji raz
na rok

wydziatowe komisje

ds. jakosci ksztatcenia dziekan/ prodziekan

\wydziatowe procedury
biezacej kontroli zaje¢
i zadan dydaktycznych

ocena realizacji zaje¢

« zgodno$¢ realizacji zaje¢

z planem (rozkfadem zajec) ;
« punktualnos¢,

« wtasciwa organizacja zaje¢
(przerwy miedzy zajeciami)

zgodnie z procedurg
wydziatowa

pisemne
upomnienie/pouczenie
nauczyciela lub inne
dokumenty (notatki)

sprawozdania roczne
z kontroli

wydziatowa komisja dziekan
ds. jakosci ksztatcenia
i osoby wskazane

w procedurach

\wydziatowa procedura
planowania i organizacji
sesji egzaminacyjnej dla
danego semestru/ roku
akademiciego

przeglad i weryfikacja planu
sesji egzaminacyjnej

« preferencje studentéw

« rownomiernos$¢ rozktadu
egzaminéw w sesji zgodnie

z preferencjami studentéw

i regulaminem studiéw,

* mozliwo$¢ wziecia udziatu w
egzaminie zgodnie z
regulaminem studiéw (co
najmniej jeden termin
poprawkowy w sesji
egzaminacyjnej, dwa terminy
podstawowe i poprawkowe, itp.)

co semestr w terminie
zgodnym z procedurg,
wydziatowg

plan sesji
egzaminacyjnej

sprawozdanie komisji
raz na rok

wydziatowe komisje ds.

jakosci ksztatcenia dziekan/ prodziekan
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wydziatowa procedura
realizacji i rozliczenia
praktyki programowej

przeglad i weryfikacja planu i

realizacji praktyk
programowych

« zgodnos¢ praktyki

z kierunkiem studiéw, poziomem

ksztatcenia, celowoscia
i programem ksztatcenia,

raz w roku
akademickim

« skierowania na
praktyke,

« dzienniczki praktyk, ¢
sprawozdanie
kierownika praktyk

na wydziale

« sprawozdania

z analizy wraz

z wnioskami
wynikajacymi z tej
analizy,

* wyciagi z protok6tow
posiedzen komis;ji ds.
jakosci ksztatcenia

« wnioski do
usprawnienia i
doskonalace organizacje
i funkcjonowanie praktyk
programowych

« wydziatowe komisje
ds. jakosci ksztatcenia,
« inne zgodnie

z procedurami

zgodnie
z procedurami

wydziatowe procedury
przebiegu procesu
dyplomowania
(wydawanie,
weryfikowanie

i zatwierdzanie tematoéw
prac dyplomowych,
\wyznaczanie recenzentéw)
oraz przeprowadzania
legzaminéw dyplomowych
(powotywanie sktadu
komisji egzaminu
dyplomowego, czynnosci
przed egzaminem,
przebieg egzaminu) na
studiach I, Il i lll stopnia a
takze na studiach
pdyplomowych

ocena realizacji procesu
dyplomowania

« zgodno$¢ z prawodawstwem,
systemem KRK oraz efektami

ksztatcenia kierunkowego,

« jako$¢ prac dyplomowych,
« terminowos$¢ ukonczenia
studiéw,

« odpowiedni do poziomu
ksztatcenia charakter pracy
dyplomowej,

raz w roku
akademickim

« protokoty egzaminu
dyplomowego,

« kopie prac
dyplomowych,

« procedura
zatwierdzania

i wydawania tematéw
prac dyplomowych

« sprawozdania

z analizy wraz

z wnioskami
wynikajacymi z tej
analizy,

* wyciagi z protok6tow
posiedzen komisji

ds. jakosci ksztatcenia
« wnioski do
usprawnienia

i doskonalace
organizacje

i funkcjonowanie
proceesu dyplomowania

« wydziatowe komisje
ds. jakosci ksztatcenia,
« inne zgodnie

z procedurami

zgodnie
z procedurami

wydziatowa procedura
planowanie terminéw

konsultacji studentow
z nauczycielami

weryfikacja planu konsultacji

dostepnos¢ nauczyciela dla
studentow

Co semestr — nie
pézniej niz 2 tygodnie
od rozpoczecia
semestru

plany konsultaciji

wyniki weryfikacji

« kierownictwo
jednostek
organizacyjnych
wydziatu

« wydziatowa komisja
ds. jakosci ksztatcenia

dziekan/ prodziekan
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[procedury hospitacii zaje¢

ocena wszystkich hospitacji
W raporcie rocznym oraz
zalecenia pokontrolne
wynikajace z tej oceny w
stosunku do planéw
hospitacji

« formalne takie jak:
punktualno$é, dyscyplina, kontakt
z grupg, kultura osobista,

* merytoryczne: zgodno$¢ tresci z
sylabusem, przygotowanie do
zaje¢, dobo6r materiatu
dydaktycznego,

« metodyczna: kompetencje i
predyspozycje do nauczania,
stosowane metody, sposéb
prowadzenia zaje¢ (metoda
nauczania),

« techniczne: wykorzystane
pomoce dydaktyczne, sprzet,
oprogramowanie,

« Inne w formie opisowej

zgodnie z procedurg

« plan hospitacji
opracowany przez
petnomocnika dziekana
ds. jakosci ksztatcenia i
dziekana,

« protokoty z hospitaciji
zajec

roczny sprawozdanie z
wszystkich wykonanych
hospitacji w poprzednim
roku akademickim

« wydziatowa komisja
ds. jakosci ksztatcenia
* zespot ds.
przeprowadzania
hospitacji

« dziekan

dziekan

procedura ankietyzacji
uczelni,
studenta/doktoranta

sondaz diagnostyczny w
obszarze realizacji procesu
nauczania

« ocena organizacji i
funkcjonowania wydziatu i uczelni
w skali ocen liczbowych (ocena
rozkfadu zaje¢ dydaktycznych,
systemu oceny postepoéw w
nauce, jako$¢ funkcjonowania
administracji uczelnianej i
obsfugi dziekanatu, zaplecze
biblioteczne ze wskazaniem
najlepszych nauczycieli,
przedmiotéw, ktére budzg
najwigksze zainteresowanie
studentéw, z okresleniem nazw
przedmiotéw, w ktérych
powtarzaly sie najczesciej tresci
ksztatcenia

zgodnie z procedurami
ankietyzacji

ankiety

« sprawozdania z
ankietyzacji wraz z
whnioskami wynikajacymi
z tej ankietyzacji

* wyciagi z protok6tow
posiedzen komis;ji ds.
jakosci ksztatcenia

« wnioski do
usprawnienia i
doskonalace organizacje
i funkcjonowanie uczelni/
wydziatu

« wydziatowe komisje
ds. jakosci ksztatcenia,
« sekcja ds. standardéw
i jakosci ksztatcenia

zgodnie z procedurg
opisang w
zarzadzeniach
rektora
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Wytyczne do realizacji oceny jakosci w obszarze O - Il

Lp. Nazwa dziafan realizowanych przez komisje ds. jakosci ksztafcenia Ziiz?‘tg termin realizaciji
dziekan,
1 opracowanie (ewentualne usprawnienie) procedur wydziatowych z pozycji od 2 do 7 wydziatowa do 30 wrzesnia
obszaru badania O - 1l komisja ds. 2013r.
jakosci ksztatcenia
przeprowadzenie oceny dziatan wydziatu w obszarze O - Il oraz opracowanie wnioskow wydz_la_liowa i
2 . komisja ds. 30 listopada
usprawniajacych . . .
jakosci ksztatcenia
opracowanie sprawozdania z oceny jakosci w obszarze OB3 dla rad wydziatéw i uczelnianej wydz_la_liowa .
3 o . . . komisja ds. 15 grudnia
komisji ds. jakosci ksztatcenia o .
jakosci ksztatcenia
. . . o . - uczelniana
opracowanie sprawozdania z oceny jakosci w obszarze OB3 przez uczelniang komisje ds .
4 b P V] P a 1e komisja ds. 31 stycznia

jakos$ci ksztafcenia i ztozenie sprawozdania rektorowi

jakosci ksztatcenia
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Nazwa obszaru

Ocena jakosci i warunkoéw prowadzenia zajeé dydaktycznych

badan WSZJ Symbol obszaru
Nr poz. O I
o . Zespoty/osob
. . Czestotliwos¢ . Dokumentacja poty Y
Procedury Metody badan Kryteria oceny . Dane zrodiowe . deimui
badania (wynikowa) : : podejmujace
monitorujgce ;
decyzje
R * sprawozdania z
« ocena organizacji i ) .
. . T ) ankietyzacji wraz z
funkcjonowania wydziatu i uczelni ) . o .
) ) wnioskami wynikajacymi
w skali ocen liczbowych ) ) "
- z tej ankietyzacji
(rozkfadu zajec¢ dydaktycznych, o -
? * wyciagi z protokotow
systemu oceny postepéw w f X - )
- . o . . posiedzen komis;ji ds. . . zgodnie z
. " sondaz diagnostyczny w nauce, jako$¢ funkcjonowania . s p « wydziatowe komisje
procedura ankietyzacji S . e - L zgodnie z jakosci ksztatcenia SR . procedurag,
. zakresie jakosci i warunkéw |administracji uczelnianej i . . S ds. jakosci ksztatcenia, .
1 uczelni, R S procedurami ankiety « wnioski do ) . opisang w
realizacji zaje¢ obsfugi dziekanatu, zaplecze - . Lo « sekcja ds. standardéw .
studenta/doktoranta oo ankietyzacji usprawnienia i Lo - zarzadzeniach
dydaktycznych biblioteczne, dostepu do .. |i jakosci ksztatcenia ]
doskonalace organizacje rektorowi
Internetu, e ocena X . k N
S . - i funkcjonowanie uczelni/
organizacji i funkcjonowania )
. ) wydziatu z punktu
wydziafu oraz uczelni w : A .
) - widzenia warunkow
aspekcie bazy laboratoryjnej i ) o
dydaktycznej prowadzenia zaje¢
Y ! dydaktycznych
. zgodnosc realizacji Z?JQ,C z pisemne wydziatowa komisja ds.
\wydziatowe procedury e . planem (rozkfadem zajec) ; . - . . R o
M S ocena jakosci i warunkow . zgodnie z procedurg |upomnienie/pouczenie | sprawozdaniaroczne z |jakosci ksztatcenia i .
2 Ibiezacej kontroli zajeé i L « punktualnos¢, . . . . dziekan
i realizacji zaje¢ . - s wydziatowa nauczyciela lub inne kontroli osoby wskazane w
zadan dydaktycznych « whasciwa organizacja zaje¢ .
- ST dokumenty (notatki) procedurach
(przerwy miedzy zajeciami)
\wydziatowa procedura analiza standardéw i nowoczesnos¢, zgodnosé z kgzdorazowo przed komlsg programowa
. - . . ) . |pierwszym . - (przy pierwszym
badania i oceny bazy zgodno$ci wyposazenia zaktadanymi efektami ksztatcenia - . . sprawozdanie komisji w L
S ) . R - |uruchomieniem zgodnie z wydziatowa, . . uruchomieniu) lub .
3 laboratoryjnej oraz laboratoryjnego z i atrakcyjnosé bazy laboratoryjnej . sprawie rozwoju bazy . . dziekan
: ) - A . . . - przedmiotu/modutu w procedurg, L wydziatowa komisja ds.
materialnej do realizacji wymaganymi efektami oraz materialnej wydziatu laboratoryjnej e :
dydaktyki ksztatcenia korzystywanej w dydaktyce pozostatych jakosci ksztalcenia (raz
Y wykorzy 1w dy przypadkach raz na rok na rok)
wysoki stopier dopasowania plan obsady zajeé
. . o R dydaktycznych
\wydziatowe procedury ciagty monitoring dorobku kadry dydaktycznej i jej raz na rok przy . .
. P ) * wykaz prac . . zgodnie z procedurg | zgodnie z procedurg
4 doboru kadry dydaktycznej|naukowego kadry kwalifikacji do prowadzonych planowaniu obsady sprawozdanie z analizy . .
LT . . o . ] o naukowych wydziatowg wydziatowg
do realizacji zaje¢ dydaktycznej wydziatu zajec- wysokie kompetencje zaje¢ dydaktycznych .
T * CV nauczyciela
nauczycieli
. ) zgodnie z
Juczelniana procedura ocena na podstawie arkuszy . . .
- s - harmonogramem uczelniana i wydziatowe :
oceny nauczycieli w ocen lub rankingéw « wysoka ocena kwalifikacji . . o L D zgodnie z
. ) - . L okreslonym w uchwale [ankiety osiagnie¢ . . komisje ds. jakosci I
5 obszarze ich dziatalnosci  |zgodnych z uchwatg senatu i [nauczycieli w aspektach . sprawozdanie z analizy ) zarzadzeniami i
’ L R ) - - senatu lub z nauczyciela ksztatcenia )
Inaukowej, dydaktycznej i |obowiazujacymi aktami merytorycznych i dydaktycznych rocedurami uchwatami Senatuff
organizacyjnej prawnymi proce )
wydziatowymi
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pozytywna i cato$ciowa ocena

« dokumentacja z

okresowa ocena A . - uczelniana i
I kwalifikacji nauczycieli w . przeprowadzonej oceny ) .
nauczycieli przez o . . . . zgodnie z ]} - . wydziatowe komisje .
. . . analiza i prognoza rozwoju  |obszarze dziatalnosci naukowej i A . « protokoty z hospitaciji sprawozdanie z N zgodnie z
kierownictwo wydziatu ) : ) . . obowigzujacymi : ) ds. jakosci N
) ocenianego nauczyciela organizacyjnej nauczyciela oraz ) * roczne sprawozdanie analizy : zarzadzeniami
(procedury wydziatowe - procedurami o ksztatcenia
. pokrycie potrzeb oferty z hospitaciji
oceny nauczycieli) *) L .
edukacyjnej wydziatu
dziatowe procedury: * gody na
Y proce . y: indywidualny tok lub
+ wyboru przedmiotéw -
R . . plan studiéw,
obieralnych, analiza indywidualnych ) .
) . : s o « zapisy na przedmioty
* przygotowania planéw ksztatcenia oraz procentowa zgodnos$¢ realizacji ) : ) .
I : . ) o S . obieralne i specjalnosci R . .
indywidualnego planu i analiza uwzgledniania przedmiotéw obieralnych z raz w roku zestawienie liczbowe |wydziatowe komisje ds.

programu studiow,

preferencji studentéw w

preferencjami studentéw

akademickim

« lista preferenciji

kryteriow

jakosci ksztatcenia

dziekan/ prodziekan

A L studenta w wyborze

* przygotowania wyborze przedmiotéw S
I f ) - . . - przedmiotéw
indywidualnej organizacji |obieralnych, specjalnosci - )

. obieralnych i
studiow . .

specjalnosci
uczelniana procedura . o .
- * niezgodno$¢ z regulaminem
procesu dyscyplinarnego A
K X studiéw,
\w uczelni oraz wydziatowe } o —
rocedu Krvwania: * niezgodno$¢ z tradycjami * w sprawach

P K rywy ryw , akademickimi, . wykroczen
* plagiatow i naruszen pisemne

\wtasnosci intelektualnej,
* nieuczciwych zachowan
\w trakcie egzaminu,

* sprawcow niszczenia
mienia,

* ztych praktyk w pracy
nauczyciela i studenta

obserwacja i analiza zjawisk
niekorzystnych dla realizacji
proceséw dydaktycznych

* niezgodnos$¢ z zasadami
wspotzycia spotecznego,

* niezgodnos$¢ z zasadami
tolerancji

* niezgodnos$¢ z zasadami
obyczajowo uznanymi za
poprawne

zgodnie z procedura -
kazdorazowo w razie
potrzeby

upomnienie/pouczenie
lub inne dokumenty
(notatki)

sprawozdania roczne

WSZyscy pracownicy i
studenci wydziatu

niezgodnych z
prawem - rektor na
wniosek dziekana
« dziekan
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Wytyczne do realizacji oceny jakosci w obszarze O - Il

Lp. Nazwa dziafan realizowanych przez komisje ds. jakosci ksztafcenia Ziiz?‘tg termin realizaciji
dziekan,
1 opracowanie (ewentualne usprawnienie) procedur wydziatowych z pozycji 2 obszaru Wydz_la_liowa 30 wrzesnia 2013 r
badania O - IlI komisja ds.
jakosci ksztatcenia
dziekan,
opracowani tual ieni iak h ji i
5 pracowanie (ewentualne usprawnienie) procedur wydziatowych z pozycji 4 obszaru wydz_la_liowa 30 wrzesnia 2013 r
badania O - 11l komisja ds.
jakosci ksztatcenia
dziekan,
3 opracowanie (ewentualne usprawnienie) procedur wydziatowych z pozycji 3 oraz od 6 do 8 |wydziatowa 15 2014
z obszaru badania O - IlI komisja ds. marea .
jakosci ksztatcenia
wydziatowa
przeprowadzenie oceny dziatan wydziatu w obszarze O - IIl, wnioski usprawniajgce komisja ds. 30 listopada
4 jakosci ksztatcenia
opracowanie sprawozdania z oceny jakosci w obszarze O - Il dla rad wydziatow i \l/(vyr(]jqzilgio;va 15 arudni
uczelnianej komisji ds. jakosci ksztatcenia KO ,SJ.a s . grudnia
5 jakosci ksztatcenia
opracowanie sprawozdania z oceny jakosci w obszarze O - Il przez uczelniang komisje ds ucze_ln_lana )
6 komisja ds. 31 stycznia

jakosci ksztafcenia i ztozenie sprawozdania rektorowi

jakosci ksztatcenia
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Nazwa obszaru

Ocena warunkow socjalnych oferowanych studentom

badan WSZJ Symbol obszaru
Nr poz. O = IV
L . Zespoty/osob
. . Czestotliwosé . Dokumentacja POty y
Procedury Metody badan Kryteria oceny : Dane zrodtowe , deimui
badania (wynikowa) P podejmujace
monitorujgce .
decyzje
. . N lista studentow, . -
uczelniana procedura zgodnos¢ z ustawa, opiniami . . wydziatowe komisje
: . ktérzy skorzystali z )
przyznawania pomocy . samorzadu studentow, raz w roku . L - . ds. pomocy dziekan/

1 ) - 7 analiza procedury e . o opisanych dziatan wyniki analizy . : ;
materialnej i stupendiow mozliwosciami finansowymi akademickim na wvdziale i materialnej oraz prodziekan
studentom i doktorantom uczelni i wydziatu uczvglyni samorzad studencki
wydz[a}oyve procgdury lista studentéw, wydziatowe komisje
\wdrazanie dziatan na rzecz ) . o . .

. } . . TR s . raz w roku ktérzy skorzystali z - . ds. jakosci ksztalcenia| dziekan/

2 pomocy socjalnej, naukowej|analiza potrzeb i mozliwosci  |dostepnosé srodkow o ; S wyniki analizy B
A ) akademicki opisanych dziatan oraz samorzad prodziekan
i dydaktycznej studentom w . .

) ) na wydziale studencki
procesie ksztatceniu
* ocena organizacii,
funkcjonowania wydziatu i
uczelni w aspekcie jakosci i .
P * sprawozdania z
dostepnosci infrastruktury ; P
; . . ankietyzacji wraz z
mieszkaniowej w ramach whioskami wynikaiacymi z
osiedla studenckiego, dostep tei ankie z;\gi jacy * wydziatowe komisje
. - o do Internetu, ocena zasad . ] an ty ) s ds. jakosci zgodnie z procedurg
procedura ankietyzacji sondaz diagnostyczny w . zgodnie z * wyciagi z protokotow . :
) . ’ ; przyznawania pomocy . . f i L ksztatcenia, opisang w
3 uczelni, zakresie warunkéw socjalnych . . . s procedurami ankiety posiedzen komisji ds. . .
materialnej oraz dziafalnosci - - s . « sekcja ds. zarzadzeniach
studenta/doktoranta oferowanych studentom . ankietyzaciji jakosci ksztatcenia P )
samorzgdu studenckiego, standardéw i jakosci rektorowi

ocena infrastruktury
sportowej i oferty kulturalnej,
ocena integracji srodowiska
studenckiego i atmosfery
towarzyszgcej zyciu
studenckiemu)

« wnioski do usprawnienia
i doskonalace organizacje
i funkcjonowanie uczelni/
wydziatu

ksztatcenia
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Wytyczne do realizacji oceny jakosci w obszarze O - IV

Lp. Nazwa dziafan realizowanych przez komisje ds. jakosci ksztafcenia Realizator dziafania | termin realizacji
dziekan, .
. o . . : . . |czesciowe
opracowanie (ewentualne usprawnienie) procedur wydziatowych z pozycji 2 w wydziatowa komisja ..
1 . . " wdrozenie do 31
obszarze badania O - IV ds. jakosci i
; pazdziernika 2013
ksztatcenia
przeprowadzenie oceny dziatan wydziatu w obszarze O - lll, wnioski wyd_ma’rqw_a komisja .
2 o ds. jakosci 30 listopada
usprawniajgce .
ksztatcenia
opracowanie sprawozdania z oceny jakosci w obszarze O - Il dla rad wydziatéw i wyd_ma’rqw_a komisja .
3 L - . : ds. jakosci 15 grudnia
uczelnianej komisji ds. jakosci ksztatcenia ;
ksztatcenia
opracowanie sprawozdania z oceny jakosci w obszarze O - Ill przez uczelniang ucz_elnla,ne_t komisja _
4 ds. jakosci 31 stycznia

komisje ds jakosci ksztatcenia i ztozenie sprawozdania rektorowi

ksztatcenia
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Nazwa obszaru

Ocena dostepnosci informacji na temat realizacji ksztatcenia

badan WSZzJ Symbol obszaru
Nr poz. O-V
L : Zespoty/osob
. . Czestotliwosé L Dokumentacja poty y
Procedury Metody badan Kryteria oceny : Dane zrodtowe . -
badania (wynikowa) Lo podejmujace
monitorujgce :
decyzje
« pracownicy funkcyjni,
. . . ktorym przypisano
uczelniane i wydziatowe . L . . " . . A
- ciggty monitoring w zakresie |dostep do informacji zgodnie zgodnie z L Lo L uprawnienia,
procedury udostepniania . " . - obowigzujace whnioski usprawniajace ; -, . .
1 A : . dostepu do informacji na z zachowaniem zasad procedurami obiegu . ; I « wydziatowa komisja |dziekan/ prodziekan
informacji o procesie o . ; i . zarzadzania dostep do informacji L )
. temat realizacji ksztalcenia |bezpieczenstwa dokumentow ds. jakosci ksztafcenia,
ksztatcenia *) ) o
« uczelniana komisja
ds. jakosci ksztatcenia
« pracownicy funkcyjni,
ktorym przypisano
uprawnienia do
. . . s . monitorowania
wydziatowe i uczelniane ) - . |+ aktualnos¢ informaciji i .
rocedury wewnetrznego ciagy monitoring w zakresie « szybki dostep do informacji kazdorazowo, gd obowigzujace whnioski usprawniajace aktualnosci informacii rektor/prorektor
2 P Y ¢ 9 dostepu do informacji na Y P 1 9y azua P Ja oraz modyfikacji stron P

obiegu informacji w
Uczelni i na wydziale

temat realizacji ksztatcenia

zgodnie z jej
przeznaczeniem i adresatem

jest taka potrzeba

zarzadzania

dostep do informaciji

www wydziatu

» wydziatowa komisja
ds. jakosci ksztafcenia,
« uczelniana komisja
ds. jakosci ksztatcenia

dziekan/ prodziekan

*) dostep do informacji o programie studiéw, procesie ksztatcenia
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Wytyczne do realizacji oceny jakosci w obszarze O - V

Lp. Nazwa dziafari realizowanych przez komisje ds. jakosci ksztafcenia Realizator dziafania | termin realizacji
dziekan,
1 opracowanie (ewentualne usprawnienie) procedur wydziatowych z pozycji 1 i 2 obszaru |wydziatowa komisja| 31 pazdziernika
badania O - V ds. jakosci 2013r.
ksztatcenia
wydziatowa komisja
2 przeprowadzenie oceny dziatan wydziatu w obszarze O - V, wnioski usprawniajace ds. jakosci 30 listopada
ksztatcenia
opracowanie sprawozdania z oceny jakosci w obszarze O - V dla rad wydziatéw i wyc!zm’rqwa komisja .
3 o e . ds. jakosci 15 grudnia
uczelnianej komisji ds. jakosci ksztatcenia X
ksztatcenia
4 opracowanie sprawozdania z oceny jakosci w obszarze O - V przez uczelniang komisje sczglrlllapg komisja 31 stvezni
ds jakosci ksztatcenia i ztozenie sprawozdania rektorowi k:'zi:m(;snci'a stycznia
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Nazwa obszaru

Ocena mobilnosci studentdéw i nauczycieli akademickich

badan WSZzJ Symbol obszaru
Nr poz. O -Vi
L . Zespoty/osoby
. . Czestotliwosé . Dokumen
Procedury Metody badan Kryteria oceny ¢ : Dane zrodtowe . tacja -
badania (wynikowa) Lo podejmujace
monitorujgce :
decyzje
« wydziatowi
. . . « liczba studentoéw i . . petnomocnicy ds.
| f ) . .
ufjferg;jrn @ (Ij\ézﬂmf owe skierowanych do wyjazdéw §kle59\\:vvanla do wyjazdéw w
P 'azdévalszkolegio chi ciggty monitoring niezbedny |w ramach programu Yvyjaf V?I ’d . programach
Y) WY/ " .|do oceny stopnia mobilnosci |Erasmus, Mostech i Mostar, |raz na rok sP _a ozdanie L = zagranicznych i rektor/prorektor
1 dydaktycznych studentéw i b o wydziatowych whnioski usprawniajace 9 4 P
L - studentéw i nauczycieli « liczba pracownikéwi akademicki/semestr S krajowych dziekan/ prodziekan
pracownikow wydziatu w L . . petnomocnikéw Jowy P
ramach programu akademickich z uczelni skierowanych do wyjazdéw dziekandw ds. programu « wydziatowa komisja
Erasmus w ramach programu Erasmus -Prog ds. jakosci ksztafcenia,
Erasmus « uczelniana komisja
ds. jakosci ksztatcenia
« wydziatowi
petnomocnicy ds.
ni . iat _ ) _ o
ufg:egjrar;gﬁiﬁ owe « liczba studentéw spoza sprawozdanie wyjazdow Wh
Esztalcen%a w ramélch ciagty monitoring niezbedny - |uczelni, realizujacych w ZUT raz na rok wydziatowych E;(;?;?\?giﬁych i rektor/prorektor
2 , . topni bilnosci |ksztatceni S ik6 ioski iaj
programéw zagranicznych do oceny stopnia mobilnosci |ksztatcenie w ramach akademicki/semestr petnomocnikéw whnioski usprawniajace krajowych dziekan/ prodziekan

i krajowych (Erasmus,
Mostar, Mostech)

studentéw spoza uczelni

programu Erasmus,
Mostech i Mostar,

dziekan6w ds. programu
Erasmus

« wydziatowa komisja
ds. jakosci ksztafcenia,
« uczelniana komisja
ds. jakosci ksztatcenia
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Wytyczne do realizacji oceny jakosci w obszarze O - VI

Lp. Nazwa dziafan realizowanych przez komisje ds. jakosci ksztafcenia Realizator dziafania | termin realizaciji
dziekan,
1 opracowanie (ewentualne usprawnienie) procedur wydziatowych z pozycji 1 i 2 obszaru |wydziatowa komisja| 31 pazdziernika
badania O - V ds. jakosci 2013
ksztatcenia
wydziatowa komisja
2 przeprowadzenie oceny dziatan wydziatu w obszarze O - VI, wnioski usprawniajace ds. jakosci 30 listopada
ksztatcenia
opracowanie sprawozdania z oceny jakosci w obszarze O - VI dla rad wydziatow i wyc!zm’rqwa komisja )
3 o I~ o : ds. jakosci 15 grudnia
uczelnianej komisji ds. jakosci ksztatcenia X
ksztatcenia
4 opracowanie sprawozdania z oceny jakosci w obszarze O - VI przez uczelniang komisje sczglrlllapg komisja 31 stvezni
ds jakosci ksztatcenia i ztozenie sprawozdania rektorowi k:'zi:m(;snci'a stycznia
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Nazwa obszaru

Analiza opinii studentow i absolwentoéw Uczelni o jakosci ksztatcenia oraz

. e p: Symbol obszaru
badan WSZJ opinii pracodawcéw o absolwentach O - Vi
Nr poz. -
o : Zespoty/osob
. . Czestotliwosé L Dokumentacja poty y
Procedury Metody badan Kryteria oceny : Dane zrodtowe . deimui
badania (wynikowa) L podejmujace
monitorujgce :
decyzje
) . * poziom przygotowania
1 procedura ankietyzacji absolwenta uczelni do pracy
racodawcow . i A
° profil wymagar wobec « sprawozdania z ankietyzacji | biuro karier
absolwenta (w przypadku ) . ; .
) wraz z wnioskami * dziat ksztatcenia
- ankiety absolwenta) o ) ) ) . .
« sondaz diagnostyczny ) ) ) wynikajacymi z tej ankietyzaciji|» sekcja ds.
. ) « dynamika rozwoju kariery ) ) g " P
« analiza i opracowanie zawodowei absolwentow zgodnie z procedurami * wyciggi z protokétow standardéw i jakosci zq0dnie z
wynikéw ankietyzacji zgodnie ) ) N ' opisanymi w wypetnione ankiety [posiedzen komisji ds. jakosci |ksztatcenia 9 )
) « poziom satysfakcji ) . ) . .| zarzadzeniem rektora
z zarzadzeniem rektora absolwenta z wykonywanei zarzadzeniach rektora ksztatcenia « uczelniana komisja
« analiza rankingéw uczelni pracy wykonywanej « wnioski do usprawnienia ds. jakosci
procedura ankietyzacji « przydatnosé zawodowa oferty ustug edukacyjnych ksztatcenia
2 kariery zawodowej absolwenta do potrzeb rynku
absolwenta pracy
wydziatowe procedury osoby wskazane w
badania rynku pracy w przyjete metody badania w rzvdatnosé zawodowa zgodnie z procedurach dziekan i osoby
obszarze zgodnym z procedurach wydziatowych przy procedurami dane zrédtowe do S ) wydziatowych oraz wskazane w
3 ; ; | ) absolwenta do potrzeb rynku - . . wyniki i wnioski z analiz ) -
kierunkami studiow analiza potrzeb rac obowigzujacymi na  |analizy wydziatowe komisje procedurach
(relacje z interesariuszami pracy wydziale ds. jakosci wydziatowych

zewnetrznymi wydziatu)

ksztalcenia
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Wytyczne do realizacji oceny jakosci w obszarze O - VI

Realizator

Nazwa dziafari realizowanych przez komisje ds. jakosci ksztafcenia . )
dziafania

termin realizacji

dziekan,
wydziatowa
komisja ds. 31 pazdziernika 2013 r.
jakosci
ksztatcenia

opracowanie (ewentualne usprawnienie) procedur wydziatowych z pozycji 3 obszaru
badania O - VII

wydziatowa
komisja ds.
jakosci

ksztatcenia

przeprowadzenie oceny ankietyzacji, analizy rankingéw, wnioski usprawniajgce 30 listopada

wydziatowa
opracowanie sprawozdania z oceny jakosci w obszarze O - VIl dla rad wydziatéw i komisja ds.
uczelnianej komisji ds. jakosci ksztatcenia jakosci

ksztatcenia

15 grudnia

uczelniana
opracowanie sprawozdania z oceny jakosci w obszarze O - VIl przez uczelniang komisje (komisja ds.
ds jakosci ksztatcenia i ztozenie sprawozdania rektorowi jakosci

ksztatcenia

31 stycznia
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